
          

   

 

      

 

 

 

 

     

       

 

           

            

            

        

 

            

              

            

          

            

    

 

 

 

 

 

               

           

         

            

          

     

 

           

          

           

            

          

 

Summary of Notes of 76th Ventilation Installations Liaison Group Meeting 

(held on 18.07.2024) 

2 Matters arising from last meeting 

2.1 FSD Circular Letter No. 2/2023 

(Fire Safety Requirements for Mechanical Ventilating Systems) 

FSD advised that prior acceptance case application for use of common non-

metallic accessories, including v-belt and spring mounting pad, in fan product was 

noted. The proposed materials of the accessories were tested with laboratory test 

report conforming to BS476 Part 6:1989 + A1:2009. 

FSD clarified that no prior acceptance assessment based on FSD Circular Letter 

No. 1/2024 would be carried out for ventilation fans and their associated parts on 

non-project basis. The designer and works agent / contractor of ventilating systems 

shall ensure that ventilation fans and associated equipment installations should 

meet the relevant fire safety standards and requirements as stipulated in FSD 

Circular Letter No. 2/2023. 

2.2 e-Submission 

FSD advised that it was a good progress by the trade for adoption of e-submission 

of Annual Inspection Certificate (AIC) and Vent/425 form to FSD through 

electronic submission services (www.gov.hk (香港政府一站通 )) with the use of 

“iAM Smart Plus” or e-certificate. The owners / contractors of ventilating system 

installation were highly encouraged to make their submission through the 

e-submission channels to FSD. 

[Post-meeting notes: The guide - “Procedures of Electronic Submission of Annual 

Inspection Certificate for Ventilating Systems through GovHK” has been uploaded 

under the subject – “Licensing and Certification / Information related to 

mechanical ventilating system” in FSD webpage. The guide was also given in 

Appendix 1 of this notes of meeting for reference. ] 



      

 

             

           

     

 

 

  

 

         

             

             

             

              

            

             

 

 

             

                 

             

              

            

 

 

2.3 Registered Fire Engineer (RFE) Scheme 

FSD informed that the liaison works for the RFE Scheme with the Licensing 

Authorities and other Government Departments would be conducted in 2024. Item 

would be kept in view. 

3 AOB 

3.1 Electronic Issuance System (eIS) for Letter of Compliance 

FSD has launched e-Issuance System (eIS) for issuance and delivery of 11 nos. 

Certificates and Permits, e.g. F.S. 172, D.G. License, etc., for those application in 

end of May 2024. Paper signed Certificates and Permits would be replaced by 

digital signed pdf files. Similar eIS would be adopted for issuance and delivery of 

Letter of Compliance (LC) for Ventilating Systems installed in Premises related to 

the Licensing Authority of FEHD, which was applied to FEHD on or beyond 

1.7.2024. 

FSD stated that the ventilating drawings would be transmitted through the eIS from 

FEHD to FSD in form of digital files instead of hard copy. As such scale of the 

drawings should be clearly indicated by incorporating the paper size of drawing or 

scale ruler on the drawing. In addition, the email address of Applicant for receiving 

the digital LC should be also clearly indicated in the application form. 



 

GovHK香港政府一站通(UAT)
Q SC-605-3-FSD029-001 字盅大小 Eng 简

年檢證書 － 建築物（通風系統）規例

料資霫證

介
檢
聞
年

,_
,'

_
, 

1

2 

_ 
僉

．中莘人民共和國舌港特別行政區政府

消防處

3) 簽署

4) 磕認通知書

注意事項

榻注意 ， 此表格需要在以後的步學中提供數碭證書作數碭簽署用途。

申諲者或相關人士烏使用 巴啟動朝碼笞署功能酌 「智方便十 ，帳戶 ·(了解顎多）旦 或 有效的個人數碼證書 才可捷交相膈申請 。

g 本人以個人名義申譌 · 並已登記 「 智方便十」或攤有數碼證書。 ｀

一般常見問題 c

我想
口填寫新表格

色填寫已儲存的表格

夏新日期 ： 2024-06-07

,5於莪們 黑逗礙瀏匿 版縊告示 免丟豆琽 惡福政策

三

醇」頁苜 f

~ HONG霎

三

步驟 1
勾選已登記「智方便+」或數碼證書的選項，然後

按填寫新表格



1) 誾介

l 2) 年檢證書睏 么

3) 簽署

4) 磕認通知晝

一般常見問題 c

消防虛檔蜑

承建商檔蜑 ＊

I AIC123456 

口 再返交

建築物或處所資料

經視察建築物或處所的地址 ＊

I 香港 寸 | 灣仔 寸

I 123 [ ABC Street 

I 屋邙期數 I 屋嗎名稱

I 匡數 寸二
[ ARC: Fstr1t P. 

二二

O . 必察填寫建築物或虐所的正式地址

建築物或處所類型 ＊

I 住宅 寸

二樓

步驟２
輸入消防處檔號（如有）、承建商檔號、建築物或

處所資料



承建商認譜及檢查結果

本人已於下列日期檢章上述虐所通息系締內的每個防火間 、 過濾銍及聚廑# :

完成檢查日期 ＊

戸8 巨］

現根據香港法例第 123J 亶 （ 建築物（通恩系締） 規例 ） 第SA條 ， 本人確證除下列裝置外 ，所有

団 防火扁1 口 過濾器 口 聚廑器 均虐於安全和有效的操作狀惡 e

存在缺點？ ＊

＠ 是 C) 否

#l 

構件 ＊

＠ 防火間 C) 過濾器 C) 聚廑器

位置 ＊

戸~ Room on G/F 

缺點 ＊

1 no. o f fi re damper cannot be closed properly 

口只提交了一部份

未有檢查的地點 ＊

Nil 

i
-

。 . 清楚說明本證書未有涵蓋的地點
• 如沒有請填寫 "Nil"

步驟３ 輸入完成檢查日期、揀選已檢查的裝置類型

步驟４
輸入存在缺點的位置及詳情（如有），並說明是否

有地點未有於檢查中涵蓋



承建商資料

註冊専門承建商（通風系統工程類別） ＊

| ORGTRlAL ONE 

註冊地址 ＊

曰 I 長這 寸

~ [ XYZ Street 

I 屋叩期數 I I 屋喵名稱

I 屋／羔房／住宅 V||~ 

[ XYZ Indust rial Build ing 

二二
#l 

電話 ＊

23456789 

註冊編蜑 ＊

SC(V)三二1三三］
證明書發出日期 ＊

| 2O24-07 ·03 | 笞 |

授撻人士姓名 ＊

戶han

罕蓄4 * 

巳二］ 樓

- 

步驟５ 輸入承建商資料



授權人士姓名 ＊

戶han

電郵 ＊

「orgtrialone@gmail.com 

g 本人已得到上述公司的授棰使用公司藝印固像 ， 並會透過已啟用數碼笞署功能的「智方便 」 帳戶或電子證書檔案 ，以辦理網上
申議。

註冊専門承建商（通風系统工程類別）的茲章 ＊

e 竺」闆－（25.0 KB) O 

I ORG \ 
Trial One 
\-// 

備註

i
-

遞交附件
[.............· • • ̀ ',..........................· ·..`''............] 

選擇檔案或拖放到此虐, ̀ ' 匕
接受棺案格式： JPG, PNG, PDF, JPEG i 

縮大小不多於 10.0 MB 
（可選最多 10 個檔案） : 

步驟６ 上載公司印章（非必須），並上載附件（如有）



 

申請人簽署

簽名方法 ｀

＠ 數碼簽署（以個人名畏申精）

「 ORG TRIAL ONE 
已曰 ORG TRIAL ONE 霜子簽矚

日咭： 2024-07-03 10:59:31 

趕． I 氐湞

遞交確認通知

醃雯供你的竜郢地圯 ，以措收確認通知書作為紀錬 ：

亡~rialone@gmail .com

已填寫表格紀錄

成功退交表格後，你將可以下載一份 PDF 洛式的禱認通刃晝，冨中色括迢交參考壎號及你所填寫的資料．你可以提併一固密弓以

保瑱該 PDF 檔案：

。
· 密瑪至少為8固字元長度

· 密磗必須包含至少一個數字 、 一固大匿琹文字母 、 一固細厝芙文字母及一個特殊符號

密碼

硅認密碼

步驟７ 以「智方便+」或數碼證書簽署（必須）

步驟８
填寫電郵用以接收確認通知書（可選擇為該 PDF

檔加上密碼作保護）



鸕畫供你的．鬘鏸址 ，以鑄收薑鼴蠣如．作藁紀毚：

i: ｀，凸缸己＠，直

薑交裹楫褫 ， 你靄可以下．一份 PDF 楫式的鑪鼴鼉姆1

PDF 幗璽 ：

o : ::z=7~J>~:：亨 －量大黷貧文字母 －一貨文字母及一量糟燾符壟

X 

硅定遞交？

取消 ·:i· 

匣：．

璽薁貫． t

· 啤I爻

步驟９ 核對資料正確無誤後確定遞交



 

閂禋供你的責評地Jj_ ·以接收確認通知書作為紀錄

電鄄 大

I crgtna!one@gmal com 

已填寫表格紀錄

成功透交表格後．你朋可以下勣一勞 PDF 咯式勻琯認通至0書

保護該 PDFI宙案

o: 
密碼

••:̀ CAPTC日A 驗證中

中，)

-Kl 
確認密碼

1 帕入圄片文字

－云沄 巴！｀

湝英文字母及一個悖亞符翌

乙，頁提A

儲存 返回 ·`l·
更軒日期 2024-06-07 

三湟盃',. ，'握告＝ 免良音 乞．身政荼

三 竺
巨 E 頁苣 t

己 HONm吾

三

步驟１０ 通過 CAPTCHA 驗證
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年檢證書－建築物（通風系統）規例

1) 闓介 遞交詳情

么
2) 年檢證書資料

多謝使用電子表格服務。系締已經收到你所遞交的資料 ， 並且將含交予有關決策局 、 部門或機構虐理豆昔日後需要就所遞交的資料
作出頁詢或潘交附件 ， 鵠提供以下的參考編號令

~ 
3) 簽署

l 4） 磕認通知書
4 

一般常見問題 e

- 遞交日期及時間 (YYYY-MM-DD HH:MM) 

2024-07 -03 11:01 

參考編短

FSD0290243TSG3TN 

如有章詢 ， 可透過以下途徑聯絡有麟政府決策局 、 部門或機構 ：

消防虐－通恩系締經

熱線： 2718 7567 

電郢： fsvs@hkfsd.gov. hk

＇粒令我們 莞這礙瀏覽 版搵告示 免畏苴琽 私陽政策

全

夏新日期 ： 2024 -06-07

卑到頁苜 f

~ HONG蓄

三

步驟１１
成功遞交後可下載已遞交表格的 PDF 檔

（請參閱表格樣本）




